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MINISTERUL EDUCATIEI

ANUNT

privind organizarea concursului necesar ocuparii postului de INFORMATICIAN

(1 norma) la Scoala Gimnazialad ” lon Luca Caragiale” Braila

Concursul consta in sustinerea a 3 probe: proba scrisd, conform
bibliografiei, proba de verificare a abilitatilor practice si interviul.

Principalele atributii ale postului:

- Deschide sesiunea de lucru in retelele de calculatoare;

- Intocmirea proceselor verbale de constatare si preluare in gestiune pe anul
§colar respectiv a laboratorului de informatica;

- Intocmirea fiselor laboratorului privind repartizarea elevilor pe posturi de
lucru la intrarea elevilor in laborator;

- Raspunde si intretine retelele de calculatoare, tehnica de calcul din dotarea
scolii;

- Asigura cu soft de actualitate retelele de calculatoare din scoala si procura
licentele pentru acestea;

- Este consultat in vederea achizitionarii de noi echipamente de calcul;

- Completeaza si intocmeste situatiile statistice, bazele de date pe portalul de
date statistice INS si in aplicatia SIIIR;

- Tine legatura cu informaticienii din tara prin intermediul portalului
ministerului;

- Participa la instruiri organizate de 1SJ si SIVECO;

- Redacteaza, afiseaza si executa instructajul de protectia muncii si PSI cu
elevii care folosesc laboratoarele;

- Intocmeste situatii de constatare a prejudicilor aduse de catre elevi
mobilierului sau echipamentelor din dotarea laboratorului; '

- Intocmeste referate de necesitate adresate conducerii scolii referitoare la
dotarea laboratorului cu mobilier adecvat si/sau cu instalatii de aclimatizare
si iluminare;

-  Efectuarea unui inventar anual la nivelul unitatii scolare;

- Verificarea permanenta a starii de functionare a aparaturii din dotare si
asigurarea utilizarii in bune conditii a acesteia;

- Elaborarea materialului didactic demonstrativ pentru lectii si lucrari, potrivit
profesorului de specialitate;

- Elaborarea, impreund cu profesorii, a materialelor didactice diverse
necesare procesului instructiv-educativ;
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- Respectarea integritatii inventarului de tehnica de calcul si auxiliar din cadrul
laboratoarelor de informatica;

- Efectuarea activitatii de aprovozionare cu echipamente de tehnica de calcul
(calculatoare, imprimante, video-proiectoare, etc.) si consumabile aferente acestora
(hartie, dischete, folii transparente, tonere, etc);

- inchide sesiunea de lucru din retele.

Documentele solicitate pentru intocmirea dosarelor de concurs

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine
urmatoarele documente:

a. Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii de
invatamant;

b. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

d. Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza,

f. Certificatul de integritate comportamental3;

g. Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.

h. Curriculum vitae, model comun european,;

i. Opis

(2) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. €), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului.

(3) Actele prevazute la alin. 1 lit. b) —d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.
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Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul unitati (compartiment
resurse umane) Scolii Gimnaziale “lon Luca Caragiale” Braila, in perioada 18
octombrie — 01 noiembrie 2023, (inclusiv), orele 9%>713%-

Informatiile suplimentare se pot obtine la nr. de telefon 0748288108- dna.
Sterian Gica -interval 9%-12%

Selectia dosarelor de concurs se va desfasura in data de 07-03.711.2023.

Rezultatele selectiei dosarelor de concurs se vor afisa in data de 03.711.2023,
ora 13%, la sediul unitatii.

Contestatiile cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de inscriere se
depun la secretariatul scolii in data de 06.11.2023, intre orele 9%°-12%.

Rezultatele contestatiilor pentru selectia dosarelor de inscriere se afiseaza
in data de 07.11.2023, ora 11%.

Proba scrisa (2 ore) se va desfasura in data de 08.11.2023, in intervalul orar
09”-11%, |a sediul unitatii Scoala Gimnaziala "lon Luca Caragiale” Brsila, pentru
candidatii declarati “admigi’’ dupa verificarea dosarelor. Rezultatele la proba scrisa
se vor afisa la sediul unitatii in aceeasi zi cu desfasurarea acesteia, pana la orele
13%. Contestatiile se depun la sediul unitatii- secretariat, intre orele 13%°-14% in
data de 08.11.2023. Afisarea rezultatelor finale dupd contestatii, in data de
09.11.2023, interval 9%°-11%.

Proba practica se va desfasura in data de 710.71.2023, incepand cu ora 9%-
Rezultatele la proba practici se vor afisa la sediul unitatii in aceeasi zi cu
desfasurarea acesteia, pana la orele 13%. Contestatiile se depun in data de
10.11.2023, interval orar 13%°-14% la secretariatul unititii scolare. Afisarea
rezultatelor finale dupd contestatii, in data de 13.11.2023, orele 11%.

Interviul se va desfisura in data de 74.711.2023, intre orele 09%°-11%, pentru
candidatii declarati admigi’’ la proba practica. Rezultatele interviului se vor afisa in
data de 14.11.2023, ora 13%.Contestatiile se vor depune la sediul unitatii scolare in
data de 74.11.2023 intre orele 13%-14%°. Rezultatele finale dupa contestatii, in data
de 15.11.2023 ora 11%.
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Afigarea rezultatelor finale ale concursului de ocupare a unui post vacant
de INFORMATICIAN, se va face in data 15.11.2023, ora 11%.

Conditii generale si specifice de participare la concurs:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in
Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condiii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibilda cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

1. Studii superioare in domeniul informatic sau al tehnologiei informatiei;

2. Abilitati avansate de operare PC in Word, Excel, Access;

3. Competente in depanarea si intretinerea hardware si software a
calculatoarelor si a echipamentelor periferice;

4. Competente in administrarea retelelor de calculatoare;

e Configurare, administrare retele de calculatoare

e Configurare, instalare, mentenanta tehnica de calcul
e Creare administrare pagini web, baze de date

e Cunostinte avansate de operare pe calculator

5. Vechime in specialitatea postului: minim 3 ani.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI
INFORMATICIAN

TEMATICA
Retele LAN , WAN, Internet, Intranet;
Modelul de referinta OSI si TCP/IP;
Arhitecturi, protocoale - Microsoft, Netware, TCP/IP;
Echipamente de retea si de comunicatie;
Instalari si configurari de echipamente in Retele locale (switch-uri, routere);
Administrare retele;
Securitatea retelelor;
Instalari, configurari statii de lucru, imprimante;

Calculatoare personale - arhitectura, componente, caracteristici periferice,
diagnosticare defecte;

Sistem de operare Windows , Vista, 7, 8, 2003 Server, 2012 Server;
Instalare si configurare, utilizare Microsoft Office
Instalare si configurare sistem de operare Linux;

Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (mail, transfer de figiere,
DNS, telnet etc);

Arhitectura client-server; servere si programe client pentru serviciile Internet;
Administrare sistem Linux.
BIBLIOGRAFIA

Retele de comunicatii intre calculatoare - lon Banica
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Retele de calculatoare — depanare si modernizare — Terry Ogletree
Retele de calculatoare - de la cablare la interconectare — Vasile Teodor Dadarlat

Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare - Adrian Munteanu,
Valerica Greavu Serban,

EdituraTeora
Windows 8 IES Special Edition- Michael Price, Editura In Easy Steps Limited

Microsoft Office 2007 Ghid vizual rapid pentru Windows, Emilian Cercel, Editura
Niculescu

Windows XP Profesional- Rabert Cowart, Brian Knittel- EdituraTeora
Administrarea sistemului Linux —Vicki Stanfield si Roderick W. Smith
Documentatia de pe site- urile http : //www.redhat.com, http : //www.tldp.org

Administrarea sistemului UNIX - Joan&Wiiliam Ray;

Director,

Prof. ANISOARA LEPADATU



